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1. Mité henkilotietoja keraamme, mihin tarkoitukseen ja milla perusteella?

Tyovaen Arkisto on vuonna 1909 perustettu sosialidemokraattisen tyovaenliikkeen ja palkansaajaliikkeen
keskusarkisto, jonka tehtdvana on varmistaa kansalliseen kulttuuriperintéon kuuluvien oman toimialansa
yksityisten asiakirjojen sailyminen ja niiden kadytettavyys, edistda niiden tutkimusta ja kehittaa edella
mainittuihin tehtaviin liittyvia kdytantoja. Naiden tehtdvien hoitamiseksi henkilotietojen kasittely on
valttamatonta. Kasittelyn oikeudellisena perusteina ovat yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan mukaisesti
rekisterinpitdjan oikeutettu etu, sopimus, lakisdateisten velvollisuuksiemme noudattaminen ja eradissa
tapauksissa yleisen edun mukainen arkistointitarkoitus tai asiakkaan antama suostumus.

Verkkosivustollamme (www.tyark.fi) emme keraa tai kasittele sinuun liittyvia henkilotietoja.
Verkkosivujamme yllapitda palveluntarjoaja Elisa. He vastaavat verkkosivuston kadyton, liikenteen ja
toimintojen yhteydessa kootun ja keratyn tiedon asianmukaisesta kasittelysta. Halutessasi valitimme naihin
liittyvat tiedustelut asiakaspalvelumme kautta palveluntarjoajalle.

Verkkosivustoltamme I6ytyva arkistohaku ohjaa sinut YKSA-arkistojarjestelmaan. Tata jarjestelmaa yllapitaa
Disec Oy. He vastaavat jarjestelman kayton, liikenteen ja toimintojen yhteidessa kootun ja keratyn tiedon
asianmukaisesta kasittelysta. Halutessasi valitamme naihin liittyvat tiedustelut asiakaspalvelumme kautta
palveluntarjoajalle.

Tilatessasi aineistoa sahkoisesti tallentuvat jattdmasi nimi- ja yhteystiedot seka tiedot tilaamastasi
aineistosta YKSA-jarjestelmaan. Yhteystietojen jattdminen ei ole pakollista. Tilatessasi sdhkoisesti aineistoa
voit tallentaa antamasi nimi- ja yhteystiedot asiakastiliksi tulevan kayton helpottamiseksi.

Kaytamme tilauksiin liittyvia YKSA-jarjestelmaan tallennettuja nimi- ja yhteystietoja ainoastaan
asiakaspalvelutarkoituksiin, kuten siita tiedottamiseen, ettd aineistosi on noudettu tutkijasaliimme
tutkittavaksi.

YKSA-jarjestelmdaamme tallennamme lisaksi arkistoaineistoluovutuksiin liittyvida nimi- ja yhteystietoja. Nama
tiedot tallentuvat lisaksi jarjestelman luomiin ja jarjestelmassa sailytettaviin luovutussopimuksiin.
Luovutuksiin liittyvid nimi- ja yhteystietoja kdytdmme ainoastaan luovutetun aineiston jarjestamiseen ja
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asiakaskayttoon liittyvissa tarkoituksissa. Lisaksi luovutuksiin liittyvid nimi- ja yhteystietoja kdytetaan
kertaluonteisesti luovutusvuoden toimintakertomuksen seka joulutervehdyksen toimittamiseen.

Kayttorajoitettujen sdahkoisten aineistojen kayttd edellyttda nimi- ja yhteystietojen antamista asiakastilin,
kayttdjatunnuksen sekd salasanan luomiseksi. Naita tietoja kdytetdan vain asiakaspalvelutarkoituksiin.
Asiakastili poistetaan kahden viikon jalkeen, jos asiakas ei ole ilmoittanut haluavansa jatkoaikaa rajoitetun
sahkoisen aineiston kaytolle.

Asiakas voi hoitaa arkistossa asiointia ja tehda tiedusteluja myos sahkdpostin valityksella.
Sahkopostipalvelumme tarjoaja on Google. He vastaavat osaltaan sahkopostipalvelun kdyton, liikenteen ja
toimintojen yhteidessa kootun ja keratyn tiedon asianmukaisesta kdsittelysta. Halutessasi valitimme naihin
liittyvat tiedustelut asiakaspalvelumme kautta palveluntarjoajalle.

Kayttamaamme sahkopostiin tallentuu asiakkaan sahkdpostiosoite ja mahdollisesti my6s nimitietoja ja
muita yhteystietoja. Ndita tietoja kaytetdan vain asiakaspalvelutarkoituksiin.

Valokuva- ja julisteaineiston osalta kiytamme Userix Oy:n yllapitdmaa E-kuva-pohjaista Arjenhistoria.fi -
verkkoportaalia. He vastaavat verkkoportaalin kdyton, liikenteen ja toimintojen yhteydessa kootun ja
keratyn tiedon asianmukaisesta kasittelysta. Halutessasi valitamme naihin liittyvat tiedustelut
asiakaspalvelumme kautta palveluntarjoajalle.

Sinne 16ytyy linkki verkkosivultamme. Arjenhistoria.fi-palvelua voi kdyttaa myos Finna-hakupalvelun kautta.
Kuva- tai julistetilaus palvelun kautta edellyttaa nimi- ja yhteystietojen antamista tilauksen yhteydessa. Naita
tietoja kdytetdan ainoastaan asiakaspalvelutarkoituksiin.

Arkistossa paikan paalla asioiminen ja aineiston tilaaminen on mahdollista siten, ettei aineistotilauksen
vhteydessa annettuja yhteystietoja siirreta sdhkdiseen muotoon. Ei-luvanvaraisen aineiston tilaaminen
tutkittavaksi ja muu asiointi on myds mahdollista tehda ilman nimi- ja yhteystietojen antamista.

Tyobvaen Arkisto ei kdyta kerdamiadn nimi- ja yhteystietoja suoramainontaan eika automatisoituun
paatoksentekoon ja profilointiin.

2. Kenen kanssa jaamme tietojasi
Tyovaen Arkisto ei luovuta tallennettuja nimi- ja yhteystietoja kolmansille osapuolille.
3. Henkilotietojen sdilytys ja poistaminen

Tyobvaen Arkisto sdilyttda asiakastietojat tiedonohjaussuunnitelmassaan (TOS) maéritellyn ajan. Yleensa
jarjestelmiin rekisterdidyt henkilétiedot poistetaan, kun niiden sailyttaminen asiakaspalvelutarkoituksiin ei
ole enda tarkoituksenmukaista.

4, Oikeutesi

Voit pyytaa paasya henkilotietoihisi ja niiden poistamista olemalla yhteydessa Tyévaen Arkiston
asiakaspalveluun. Saat pyynnosta tietoja koskien henkildtietojasi, joita me sdilytdmme tai muutoin
kasittelemme. Olet myos oikeutettu siihen, etta virheelliset henkilotietosi korjataan, ja tietyissa tilanteissa
sinulla on oikeus rajoittaa oikeuttamme késitella tietojasi, tai pyytda meita poistamaan henkil6tietojasi. Voit
peruuttaa suostumuksesi koskien henkilotietojesi kasittelya milloin tahansa. Kaikissa tapauksissa pyynto on
tehtava kirjallisesti tai asioimalla henkilokohtaisesti Tyovden Arkistossa, ettd voimme varmistua
henkilollisyydestasi.



Jos sinulla on kysyttdavaa tai huomautettavaa koskien henkilotietojesi kasittelyd, pyydamme sinua ottamaan
meihin yhteytta. Olet my6s oikeutettu lain mukaisesti tekeméaan valituksen Suomen
tietosuojaviranomaiselle (tietosuojavaltuutettu), https://tietosuoja.fi/etusivu

5. Pdivitykset ja muutokset

Tata tietosuojakaytantda voidaan tarpeen vaatiessa paivittaa tai muuttaa.

B. TUTKIMUS- JA KULTTUURIPERINTOAINEISTOIHIN SISALTYVIEN HENKILOTIETOJEN
KASITTELY TYOVAEN ARKISTOSSA

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 2016/679 12-15 artiklassa tarkoitetut tiedot
Laadittu 31.12.2018
Paivitetty: 23.4.2020
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Rekisterinpitaja: Tyovden Arkiston Saatio sr
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Puhelin: 097743 110

Sahkoposti: info@tyark.fi
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1. Mita henkil6tietoja keradmme, mihin tarkoitukseen ja milla perusteella?

Tybvaen Arkisto on vuonna 1909 perustettu sosialidemokraattisen tyovaenliikkeen ja palkansaajaliikkeen
keskusarkisto, jonka tehtdavdana on varmistaa kansalliseen kulttuuriperinté6n kuuluvien oman toimialansa
yksityisten asiakirjojen sailyminen ja niiden kadytettavyys, edistda niiden tutkimusta ja kehittda edella
mainittuihin tehtaviin liittyvia kaytantoja.

Ty6vaen Arkiston vastaanottama ja sdilyttdma aineisto on syntynyt yli sadan vuoden aikana
sosialidemokraattisen tyévaenliikkeen - mm. puolue-, kulttuuri-, sivistys-, koulutus- ja lomajarjestot - seka
SAK:laisen ammattiyhdistysliikkeen ja yksityisten henkildiden toiminnan tuloksena. Naissa asiakirjallisissa
kultturiperintdaineistoissa on myos henkilotietoja. Tarkempia tietoja kasiteltavista henkilotiedoista |6ydat
eri arkistonmuodostajien kuvailutiedoista sahkdisesta Yksa-arkistojarjestelmastamme.

Tyovden Arkistossa sailytettaviin tutkimus- ja kulttuuriperintdaineistoihin seka niiden kuvailutietoihin
sisdltyvien henkilotietojen kasittelyn oikeudellisena perusteena on yleisen edun mukainen
arkistointitarkoitus, josta saddetdan yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 kohdan e-
alakohdassa ja tietosuojalain (2018/1050) 4 §:n 4 kohdassa.

Osa tutkimus- ja kulttuuriperintdaineistosta sisaltda myos arkaluonteisia henkilotietoja ja erityisiin
henkilotietoryhmiin kuuluvia tietoja (esim. poliittinen suuntaus, ammattiliiton jasenyys, seksuaalinen
suuntautuminen). Naita tietoja kasittelemme yleishyddyllisessa arkistointitarkoituksessa yleisen tietosuoja-
asetuksen 9 artiklan 2 kohdan j-alakohdan ja tietosuojalain 6 §:n 1 momentin 8 kohdan perusteella.
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Kaikkien asiakirjossa mainittujen henkiléiden informoiminen rekisterdinnista on mahdotonta, joten Tyévaen
Arkisto poikkeaa yleisen tietosuoja-asetuksen 14 artiklan mukaisesta informointivelvollisuudesta artiklan 5
kohdan b-alakohdan perusteella ja soveltaa 89 artiklan 1 kohdassa tarkoitettuja suojatoimia, joilla
tietosuojan toteutuminen taataan.

Tietosuojamaarayksia sovelletaan vain elavien henkil6tietoihin.
2. Miten kiasittelemme tietojasi / Kenelle luovutamme tietojasi?

Tybvaen Arkisto luovuttaa tutkimus- ja kulttuuriperintdaineistojen tietoja arkiston asiakkaille eli tutkijoille
lain sallimissa puitteissa tieteellista ja historiallista tutkimusta varten. Aineistoja tilatessaan asiakas/tutkija
sitoutuu noudattamaan voimassaolevaa lainsaadantoa, arkiston kayttésaantoja ja ohjeita seka olemaan
halventamatta rekisteroityja.

Tietoja voidaan luovuttaa myos tilanteissa, joissa vastaanottajalla on tietosuojalainsadagdannon mukainen
kasittelyperuste.

Aineistoihin tai niiden kuvailutietoihin liittyvia henkilotietoja voidaan asettaa yleisesti kaytettavaksi
tietoverkon valityksella tietosuojalainsdaadannon sallimissa rajoissa.

3. Tietojarjestelmat ja tietojen suojaus

Yksittdista jasentd koskevat esim. puolueen tai ammattiliiton jasenyyteen, edunvalvonta-asiohin,
yksityiselamaan tai taloudelliseen asemaan liittyvat tiedot ovat yleensa rajoitettuja tai salassa pidettavia.
Rajoitettujen aineistojen kaytto tutkimustarkoituksissa edellyttda aina arkistonjohtajan kirjallista lupaa.
My®0s arkistonluovuttaja itse on voinut asettaa ajallisia tai kdyttajaryhmaan liittyvia rajoituksia aineistonsa
kayttoon liittyen, ndin esim. joidenkin yksityishenkildiden arkistojen kohdalla. Paasaantoisesti Tyovaen
Arkisto kuitenkin noudattaa asiakirjojen julkisuuskdytantoa.

Tybvaen Arkisto digitoi keskeisia aineistojaan ja asettaa niitd vapaaseen kayttoon verkossa Yksa-
arkistojarjestelman kautta tai rajoitettuun kayttoon ns. virtuaalisessa tutkijasalissa tai arkiston tutkijasalin
asiakaskoneilla. Digitoidun rajoitetun aineiston tutkiminen verkossa vaatii aina yksil6lliset kayttajatunnukset.
Aineistojen digitoinnissa ja digitoitujen aineistojen kdyttdonotossa otetaan aina huomioon voimassa oleva
lainsaadanto.

Tybvaen Arkistossa sdilytettdvien aineistojen viitetietoja ja analogisista (paperimuotoisista) aineistosta
digitoituja tietoja hallitaan ja kdytetdan seuraavissa tietojarjestelmissa:

- Yksa-tietokanta ja digitaalinen arkisto: asiakirja-, muistitieto- ja daniteaineistojen metatiedot, digitoidut
aineistot

- Collecte/Arjenhistoria-tietokanta ja digitaalinen arkisto: digitoitujen valokuva- ja juliste-aineistojen
metatiedot, digitoidut kuvat ja julisteet

Suojaamme henkilotietosi noudattamalla toiminnassamme tietosuojalainsaadantoa ja hyvia
tietosuojakadytantoja. Analogisia henkilotietoja sisaltavia aineistoja sailytetaan fyysisesti suojatuissa,
kulkuvalvotuissa tilosssa ja niita kasittelevat ainoastaan henkil6t, joiden toimenkuvaan se kuuluu.

4. Kuinka kauan sailytimme tietojasi?

Tyovden Arkistoon luovutetut ja sen sailyttdmat arkistoaineistot ovat osa suomalaista historiaa ja
kulttuuriperint6a. Siksi sdilytdmme tietoja padsdantoisesti pysyvasti.

5. Oikeutesi



Jos henkilotietojasi sisdltyy Tyovaen Arkistossa sdilytettaviin tutkimus- ja kulttuuriperintéaineistoihin, sinulla
on tietosuoja-asetuksen 15-21 artikloiden mukainen oikeus paasta kasiksi omiin tietoihisi ja niihin
sisdltyvien virheiden oikaisemiseen, poistamiseen tai kasittelyn rajoittamiseen. Tutkimus- ja
kulttuuriperintaineistojen osalta rekisterdidyn oikeuksia kuitenkin rajoitetaan yleisen tietosuoja-asetuksen
89 artiklan 3 kohdan perusteella. Artiklaa 17 ei kyseisen artiklan 3 kohdan d-alakohdan mukaan sovelleta
yleisen edun mukaisissa arkistointitarkoituksissa. Poikkeaminen asetuksen 15-16 ja 18-21 artiklassa
tarkoitetuista rekisterdidyn oikeuksista perustuu tietosuojalain pykalaan 32.

Tyobvaen Arkistoon luovutettujen ja talletettujen aineistojen ja tietojen tarkoitus on palvella
arkistointitarkoituksessa kulttuuriperintdarvojen sailymista ja tutkimuksen tarpeita. Naissa tapauksissa on
tarkeas, ettd aineistojen sisdltama tieto on eheaa ja luotettavaa. Tydvaen Arkisto ei tasta syysta tee
muutoksia aineistoihin tai poista tietoja aineistoista, jotka sille on luovutettu. Tutkimus- ja
kulttuuriperint6aineistojen autenttisuus, luotettavuus, todistusvoimaisuus ja historiallinen arvo
vaarantuisivat vakavasti, jos tietoja ryhdyttaisiin muokkaamaan tai poistamaan. Tietosuoja-asetus ja -laki
sallivat poikkeamisen asetuksen 15-21 artikloissa maaritellyista rekisterdidyn oikeuksista kasiteltdessa
henkilotietoja yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia varten.

Jos sinulla on kysyttavaa tutkimus- ja kulttuuriaineistoihin tai niiden kuvailutietoihin liittyvista
henkilotietojen kasittelysta tai haluat pyytaa paasya itsedsi koskeviin tietoihin, tietojen oikaisemista,
poistamista tai kasittelyn rajoittamista, voit ottaa yhteytta Tydvden Arkiston arkistonjohtajaan tai tietosuoja-
asioiden yhteyshenkiloon. liImoitamme toimenpiteista sinulle kuukauden kuluessa. Vastauksessa ilmoitetaan
ratkaisun perustelut. Kaikki pyynnot kasitelldan tapauskohtaisesti. Esittassasi pyyntda sinun on todistettava
henkil6llisyytesi. Pyyntdjen kasittely on paasaantoisesti maksutonta. Tyovden Arkistossa sdilytettavien
aineistojen hallinta, kuvailutiedot ja niihin liittyvat tyokalut eivat kuitenkaan aina mahdollista sita, etta
voisimme toteuttaa oikeuksiasi ilman kohtuutonta vaivaa tai riittavalla tarkkuudella. Mikali pyynnot ovat
ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia tai jos niita esitetdan toistuvasti, voi arkisto peria kohtuullisen
maksun tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea.

Jos olet sitd mieltd, ettei henkil6tietojasi ole kasitelty tietosuojalainsddadannon mukaisesti, voit kaantya
asiassa tietosuojavaltuutetun puoleen. Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot 16ydat verkkosivuilta
https://www.tietosuoja.fi/etusivu
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