ESPOON KAUPUNGIN SAADOSKOKOELMA
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N:0 66
ESPOON KAUPUNGIN LIIKUNTAVIRASTON

JOHTOSAANTO

Kaupunginvaltuuston 10.11.1982 hyvdksymd

YLEISET MAARAYKSET
1s
Toimiala
Liikuntaviraston teht&v#nd on liikuntalautakunnan alaisena huoleh-

tia lautakunnan toimialaan kuuluvien asioiden valmistelusta ja
tdytintd8npanosta tidmidn johtos#idnndn mukaisesti.

2§
Organisaatio

’iraston p&4l11ikk®n& on liikuntatoimenjohtaja. ULiikuntavirastossa
on hallinto- ja taloustoimisto, ohjaustoimisto, kentt#dtoimisto,
hallitoimisto ja ulkoilutoimisto.

3 s

Liikuntatoimenjohtajan tehtdvit

Liikuntatoimenjohtajan teht&vdnid on

1) johtaa ja valvoa viraston toimintaa sekd huolehtia sen tarkoi-
tuksenmukaisesta kehittdmisestd,

2) wvalvoa, ettd lautakunnan kokouksissa kdsiteltividt asiat val-
mistellaan asianmukaisesti,
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66:2 Liikuntaviraston johtos&&ntd

3) esitelld tai pddtt#dd asioiden esittelystd liikuntalautakunnan
johtosd4nndén 7 §:n mukaisesti,

4) wvalvoa lautakunnan p&itdsten tédyténtddnpanoa ja huolehtia,
ettd virastossa tydt tehdddn voimassa olevien pddtdsten ja
mdidrdysten mukaisesti,

5) valvoa virastolle mydnnettyjen mddrdrahojen kdyttds,

6) pddttdd henkildkunnan tehtidvistd, tydnjaosta sekid sijaisuuk-
sista siltd osin kuin siitd ei ole t#ssi johtosd&nndssd mia&-
ratty,

7) p&&ttdid lautakunnan vahvistamissa rajoissa viraston nimissi
tehtdvistd sopimuksista ja hankinnoista,

8) wvalvoa, ettd lautakunnan toimialaan kohdistuvat valtionosuu-
det ja -avustukset haetaan,

9) wvalvoa lautakunnan mydnt&mien vuosiavustusten k&yttd&d ja nii-
den mydnt&miseksi annettujen md&rdysten noudattamista sekd
ryhtyd toimenpiteisiin avustusten takaisin perimiseksi, jollei
avustusta mydnnettdessd asetettuja ehtoja ole noudatettu,

10) p&&ttssd kiireellisissd tapauksissa lautakunnan hallintaan
luovutettujen alueiden ja laitosten tilapdisestd vuokrauk-
sesta, mainostamisesta seki niist3 perittdvistid maksuista,

11) huolehtia viraston toimialan edellytt&méstd yhteistoiminnasta
ja yhteydenpidosta muihin kaupungin virastoihin, laitoksiin
sekd alalla toimiviin viranomaisiin ja yhdistyksiin,

12) valvoa ehdotuksen laatimista lautakunnan ja viraston toi-
minta- ja taloussuunnitelmaksi, talousarvioksi, toimintakerto-
mukseksi, virastoon perustettaviksi viroiksi ja toimiksi sekd
hankkeiden perustamissuunnitelmiksi,

13) hyvdksyd maksettaviksi virastoa koskevat laskut, palkkalistat
ja muut maksuasiakirjat, mik&li t&t& tehtidvdid ei ole midridtty
muulle viraston viranhaltijalle,

14) mydntdd henkildkunnan vuosi- ja sairaslomat voimassaolevien
mddrdysten mukaan,

15) pit#di pidtdsluetteloa virastoa koskevista p&ddtdksistd, sekd

16) suorittaa muut toimialaansa kuuluvat teht&vit.
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66:3 Liikuntaviraston johtos&idntd

4§
Liikuntainsind8rin tehtdvit

Liikuntatoimenjohtajan alaisena toimii liikuntainsin®&6ri, jonka
tehtdvédnd on

1) kehittd4, ohjata ja valvoa liikuntatoimen kaikkien alueiden
ja laitosten perustamissuunnittelua ja rakentamista,

2) koordinoida liikuntatoimen alueiden ja laitosten kunnossa-
pidon ja perusparannusten suunnittelua,

3) wvalmistella ja esitelld lautakunnan kokouksissa liikunta-
toimenjohtajan mi&ri&mit toimalaansa kuuluvat asiat,

4) osallistua liikuntalain mukaisten rakentamiseen ja perusparan-
nuksiin saatavien valtionapujen ja -lainojen hakemiseen,

5) huolehtia teht#dvien edellytt&mdstid yhteistydstd kaupungin
muihin viranomaisiin,

6) suorittaa muut liikuntatoimenjohtajan antamat teht&dvidt, sekd

7) toimia liikuntatoimenjohtajan sijaisena.

58§
Toimistopd&llikdn yleiset teht&dvit
Toimistopd4llik®n teht&v&nd on
1) johtaa ja valvoa toimistonsa toimintaa,

2) huolehtia lautakunnalle esiteltivien, toimiston toimialaan
kuuluvien asioiden valmistelusta,

3) huolehtia toimiston toimialaa koskevien lautakunnan pddtdsten
t4dytdntd6npanosta,

4) valvoa toimistolle mydnnettyjen md&rdrahojen kdyttdi,

5) tarkastaa ja hyviksyd maksettavaksi toimistoa koskevat
laskut, palkkalistat ja muut maksuasiakirjat, mik&li t&t&
tehtdvdi ei ole m¥&rdtty muulle viraston viranhaltijalle,

6) huolehtia, ettd toimistoa koskevat ehdotukset toiminta- ja
taloussuunnitelmaksi, talousarvioksi, toimintakertomukseksi ja
perustettaviksi uusiksi viroiksi ja toimiksi toimitetaan
hyvissd ajoin virastop&dllikdlle,

7) olla tarvittaessa 1l4sni lautakunnan kokouksissa, sekd
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66:4 Liikuntaviraston johtos#&ntd

8) suorittaa muut liikuntatoimenjohtajan antamat teht&vit.
TOIMISTOJA KOSKEVAT MXARAYKSET

6 §
Hallinto- ja taloustoimisto
Hallinto- ja taloustoimiston teht&vidnd on huolehtia keskitetysti
lautakunnan ja viraston sihteeri-, suunnittelu-, talous-,
tiedotus- ja toimistotehtdvistd sekid henkil®stdhallinnosta.
Lis#ksi hallinto- ja taloustoimiston teht#v&ni on

1) huolehtia lautakunnan kokouskutsuista sek# esityslistan
kokoamisesta ja toimittamisesta asianomaisille,

2) huolehtia lautakunnan kokousten sihteeritehtivisti,

3) huolehtia lautakunnan talousarvioehdotuksen, toiminta- ja
taloussuunnitelmaehdotuksen sekd virka- ja toimiehdotusten
kokoamisesta, valmistelusta ja yhteensovittamisesta,

4) huolehtia, ettd valtionavut ja -osuudet tulevat haetuiksi,

5) huolehtia viraston irtaimistoluettelon pit&misestd,

6) huolehtia virastopd&llik®dn ohjeiden mukaan viraston
henkildstdasioista ja henkildst8koulutuksesta, sekd

7) huolehtia viraston tiedotustoiminnasta.
Toimiston p&ddllikk®nd on liikuntasihteeri. Lis#ksi toimistossa on
muuta henkildkuntaa.
78

Ohjaustoimisto
Ohjaustoimiston teht#dv&nd on huolehtia lautakunnan jédrjestémédstd
liikunta- ja ohjaustoiminnasta, avustustoiminnasta ja seuraneuvon-
nasta.

LisXiksi ohjaustoimiston teht#dvidnid on

1) huolehtia yleiseen kuntoliikuntatoimintaan ja tydpaikkaurhei-
luun liittyvistd asioista,

2) huolehtia el&dkeldisviestdn ja erityisryhmien liikunta- ja
harrastustoiminnasta, sekd

XII/82



66:5 Liikuntaviraston johtos&&ntd

3) wvalmistella liikuntalautakunnalle tilojen kdyttdvuorojen
jakoon liittyvit asiat yhteisty®ss& muiden toimistojen kanssa.

Ohjaustoimiston p&&11ikk® on urheiluasiamies. Lis#dksi toimistossa
on muuta henkil&kuntaa.

8 §
Kenttdtoimisto
Kenttitoimiston teht&v&ni on huolehtia lautakunnan alaisten ja sen
hallinnassa olevien kenttien, ulkoilualueiden, laitosten, ulkoilu-
reittien ja laitteiden kunnossapidosta, k#dytdstd ja valvonnasta.

Lisdksi kenttdtoimiston tehtdvdnid on

1) huolehtia toimialan kunnossapitotoimintaan liittyvisti
asioista yhteisty®ssd kaupungin muiden viranomaisten kanssa,

2) huolehtia, ettd eri suorituspaikat ovat kilpailu- ja harras-
tustoimintaa varten k&yttdkunnossa,

3) wvalvoa kenttien, alueiden, laitosten ja laitteiden k&ayttdd,
4) osallistua toimialansa k&dyttdvuorojen jaon valmisteluun, sekd
5) osallistua liikuntatoimen alueiden ja laitosten kunnossapidon
ja perusparannusten suunnitteluun liikuntainsind®rin ohjeiden
mukaan.
Kenttdtoimiston p#4l1ikkdnd on kunnossapitorakennusmestari.
Lis8ksi toimistossa on muuta henkildkuntaa.
9.8
Hallitoimisto
Hallitoimiston teht#&vi&ni on huolehtia lautakunnan hallinnassa ole-
vista uimahalleista, urheiluhalleista, muista sis#liikuntatiloista
sekd niiden k&ytbstd ja valvonnasta.
Lis&ksi hallitoimiston teht&vdn&d on
1) huolehtia toimialaansa kuuluvien laitosten kunnossapidon j&r-
jestédmisestd yhteistydssd kaupungin muiden viranomaisten
kanssa,

2) valvoa toimialaansa kuuluvien tilojen k&yttdi,

3) osallistua toimialaansa kuuluvien tilojen k&yttdvuorojen jaon
valmisteluun, sek4
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4) osallistua toimialaansa kuuluvien tilojen perusparannusten
suunnitteluun liikuntainsin®8rin ohjeiden mukaan.

Hallitoimiston p#411ikkdn#4 on liikuntahallien is&nnditsiji.
Lisdksi toimistossa on muuta henkil®dkuntaa.
10 §
Ulkoilutoimisto

Ulkoilutoimiston teht&v&nd on huolehtia ulkoiluun, venesatamien
kdyttddn ja venekuljetusten jirjestdmiseen liittyvistsd asioista.

Ulkoilutoimiston teht&dvdni on lis&dksi

1) huolehtia ulkoilualueiden, ulkoilumajojen ja kiintorastisto-
jen toimintaan liittyvistd asioista,

2) huolehtia venesatamista ja saaristokuljetuksista,

3) huolehtia kalastuksen valvonnasta yhteisty®ssd muiden viran-
omaisten kanssa,

4) huolehtia toimiston toimialaan liittyvist& tilojen vuokrauk-
sesta, sekd

5) osallistua toimialaansa kuuluvien alueiden, tilojen ja lait-
teiden kunnossapidon ja perusparannusten suunnitteluun 1lii-
kuntainsinddrin ohjeiden mukaan.

Toimiston p&411ikkdn& on ulkoilualueiden is#nnditsij&. Lis#ksi
toimistossa on muuta henkildkuntaa.

ERINAISET MAXRXYKSET

11 §

Pdtevyysvaatimukset
Liikuntatoimenjohtajan viran pdtevyysvaatimuksena on liikunta-ase-
tuksen 2 §:n mukaisesti korkeakoulussa suoritettu liikunta-alan
tutkinto tai muu virkaan soveltuva korkeakoulututkinto taikka
urheiluopistossa suoritettu liikunnanohjaajan tutkinto ja hyvi

perehtyneisyys kunnallishallintoon.

Liikuntainsin®drin viran pidtevyysvaatimuksena on teht#v&d#4n sovel-
tuva teknillisen opiston insin&dritutkinto.

Liikuntasihteerin viran pdtevyysvaatimuksena on liikunta-asetuksen
2 §:n mukaisesti urheiluopistossa suoritettu liikunnanohjaajan
tutkinto taikka hyvd perehtyneisyys liikuntatoimintaan.
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66:7 Liikuntaviraston johtos&ddntd

Taloussihteerin viran p&tevyysvaatimuksena on tehtdvdin soveltuva
korkeakoulu- tai opistotasoinen tutkinto ja kunnallistalouden
tuntemusta.

Urheiluasiamiehen viran p#tevyysvaatimuksena on liikunta-asetuksen
2 §:n mukaisesti urheiluopistossa suoritettu liikunnanohjaajan
tutkinto taikka hyvd perehtyneisyys liikuntatoimintaan.

Kunnossapitorakennusmestarin viran pdtevyysvaatimuksena on teknil-
lisen koulun tutkinto sekd kdytdnndn tydkokemusta kunnossapitoteh-
tavista.

Liikuntahallien is#nnditsij&n viran pdtevyysvaatimuksena on tehtd-
vdin soveltuva teknisen alan koulutus tai urheiluopistossa suori-
tettu liikunnanohjaajan tutkinto taikka hyv# perehtyneisyys 1lii-
kuntatoimintaan.

Ulkoilualueiden is#nnditsij&n viran p&tevyysvaatimuksena on urhei-
luopistossa suoritettu liikunnanohjaajan tutkinto taikka hyvd pe-
rehtyneisyys liikuntatoimintaan.
Muiden virkojen pitevyysvaatimukset m&idrdd kaupunginvaltuusto
viran perustaessaan ellei niit4 ole muutoin m&&ritty.

12 §

Virkojen ja toimien tdyttd&minen
T,iikuntatoimenjohtajan valitsee kaupunginvaltuusto ja liikuntainsi-
nd8rin kaupunginhallitus liikuntalautakunnan annettua lausunnon
virkojen hakijoista.

Toimistop&4llikdt, muut vakinaiset viranhaltijat, ty8sopimussuhtei-
set toimihenkildt, joiden peruspalkka on Y 20 palkkaluokan suurui-
nen tai sit8 korkeampi sekd v#liaikaiset viranhaltijat ottaa 1lii-
kuntalautakunta.

Muun ty®sopimussuhteisen sekd tuntipalkkaisen henkildkunnan ottaa
virastopd4llikkd kuultuaan asianomaista toimistop#&dllikkdd.

Tybsopimussuhteista kuukausipalkkaista henkil®kuntaa otettaessa
noudatetaan virkas#inndn edellyttidmdd kuulutusmenettelyd ellei
lautakunta erityistapauksissa toisin p&&ta.

13 §

Sijaisuudet

Liikuntatoimenjohtajan estyneend ollessa toimii h#nen sijaisenaan
liikuntainsin&dri.

Viraston muun henkil®kunnan sijaiset m&%r44 liikuntatoimenjohtaja.
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14 §
Asiakirjojen allekirjoittaminen
Liikuntaviraston asiakirjat allekirjoittaa liikuntatoimenjohtaja
ja varmentaa viraston muu viranhaltija.
15 §
Kassa- ja tilitoimisto

Liikuntaviraston kassa- ja tilitoimistona toimii kaupungin raha-
toimisto.
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