Pyovaen sivistysliiton Tilirjeopisto.

Kirjeenvaibio-opetuksen edui

Opiskelemalla yksikseen kotona voi hankkia itselleen runsaasti tietoja ja
kehittyd henkisesti. Mutta kotiopiskelulla on hankaluutensa, eritoten henki-
l6lle, joka on siihen tottumaton. Sopivien kirjojen valinta on vaikeaa. Ei aina
tiedd mista kirjasta on aloitettava ja mistd jatkettava, eikd mydskaan voi
erottaa pddasiaa sivuasioista. Siitd voi ymmaértdminen kdyda vaikeaksi ja
tiedot jadvat hajanaisiksi. Yksikseen opiskelu vaatii myods tarmoa ja lujaa
tahtoa, ja sellaista tarmoa ei kaikilla ole. Luettu Kirja olisi esim. kerrat-
tava, jolloin monet epdselvdt kohdat selvenisivdt. Mutta sitd eivat kaikki
jaksa tai eivdat viitsi tehdd. Pahimpana seurauksena on se, ettd opiskeluhalu
ja -innostus voivat laimentua ja opinnot jadvat kesken.

Lukuaineissa ndmé& hankaluudet voidaan osaksi voittaa kysymalld neu-
voja esim. Tydvden Sivistysliitolta ja kayttdamalld eri aineita varten laadit-
tuja opintosuunnitelmia. Ja vield suurempi merkitys on yhteisilld opinnoilla
opintokerhoissa, silld ne kasvattavat ja kehittdvat aloittelijan opiskelukykyé,
niin ettd han sitten pystyy yksikseen-opiskeluunkin. Kaikkiin paikkoihin ei
kuitenkaan voida perustaa opintokerhoa, eikd kaikkia aineita voi menestyk-
selld ilman pdatevdd opettajaa kerhossakaan opiskella.

Té&ssd tulee kirjeopisto avuksi. Kirjeellisen opetuksen avulla voidaan pois-
taa useimmat esteet, puutteellisuudet ja hankaluudet. Kirjeopisto neuvoo Kir-
jat, jarjestdd tyon kulun, osoittaa opiskeltavat péadasiat, panee opiskelijan
ajattelemaan lukemaansa ja saa hénet kyllin usein kertaamaan. Se korvaa
siis opettajan.

Ohjeet opiskelijoille.

Hankkikaa liiettdvdnédnne olevan kurssin Kkirjat ja pitdkd&d ne pdydallanne.
Ostakaa myds muistiinpanovihko. Kun luette, pitdkda vihko aina Kirjan vie-
dessd ja kirjoittakaa siihen jérjestyksessddn, sitd mukaa kuin luvussanne edis-
tytte, jokainen otsikko opetuskirjeestd sekd vastaukset opetuskirjeen Kkysy-
myksiin.  Kun olette lukeneet sen maéardn, minkd péivdssd ehditte, katsokaa
opetuskirjeessd olleita kysymyksia ja vastatkaa niihin ulkomuistista. Jos ette
muista, lukekaa kirjasta ne asiat uudestaan, kunnes muistatte.



Teille lahetetddn Kkirjeopistosta ensi kerralla kaksi ensimdéistd opetuskir-
jettd. Kun olette Kkirjeen n:o 1 kysymyksiin néin vastanneet, niin kirjoitta-
kaa vastaukset puhtaaksi ja lahettdkdd ne Kkirjeopistolle korjattaviksi. Toinen
kirje jaa teille silla aikaa vastattavaksi, ettekd saa lahettdd sen vastauksia
kirjeopistolle, ennenkuin ensiméiset vastaukset korjattuina on sieltd palau-
tettu, silla toisessa kirjeessd on huomioonotettava ensimaiseen tehdyt kor-
jaukset. Ensimaéisen kirjeen korjattuna palautuessa saatte kirjeen n:o 3 jne.
Teilld tulee niin ollen aina olemaan yksi opetuskirje vastattavananne. —
Erdiden aineiden opetuskirjeiden viikottainen tydnjako koskee opintokerhoja,
eikd yksinopiskelijan tarvitse kiinnittdd siihen erityistd huomiota. Joka ta-
pauksessa on koko opetuskirjeeseen aina kerrallaan vastaukset ldhetettava,
ellei itse opetuskirjeessd ole toisin neuvottu.

Kirjoituksia valmistaessanne k &y tt& ka4 aina mustetta,
kirjoittakaa selvidsti eik& liiantiheé&sti.

Kirjoittakaa nimenne ja osoitteenneselvasti
ensimaisen sivun ylareunaan.

Kayttakaa isoja kirjoituspaperiarkkeja, mieluimmin ohutta, kevedd pape-
ria, taitettuna kahtia vihkon muotoon jajattadké&da levedt reunat
korjauksia varten.

Opintokerho tilaa s&anndllisesti vain yhdet opetuskirjeet. Opetuskirjeessd
maérattyja tehtdvid annetaan lédksyksi kerhon jasenille seuraavaan kokouk-
seen niin paljon kuin katsotaan opintokokousten véliajalla voitavan suorit-
taa. Kerhon kokouksessa opintojohtaja lukee tai Kirjoittaa né&kyviin opetus-
kirjeessd olevat kysymykset, yhden kerrallaan ja jokainen Kkirjoittaa vastauk-
set vihkoonsa. Voidaan menetelld niinkin, ettd joukko kysymyksid on an-
nettu jo edellisessd kokouksessa kotona vastattavaksi. Kun vastaukset on
kirjoitettu, lukevat kerhon jasenet vuorotellen ne &aneen, yhden vastauksen
kukin. Jos jollakin on vaarin, korjaa hdn nyt. Jos ilmenee erimielisyyttd,
keskustellaan siitd. Kerhon opintojohtaja tai kirjuri kirjoittaa hyvaksytyt
vastaukset paperille, ja kun kaikkiin yhden opetuskirjeen kysymyksiin on
ndin yhteisesti vastattu ja annetut tehtdvat suoritettu, ldhetetddn namé Kirje-
opiston korjattavaksi. Kun vastaus on palannut korjattuna Kkirjeopistosta,
mainitaan kokouksessa korjaukset ja jokainen jdsen merkitsee ne vihkoonsa.
Usein on edullista hankkia opetuskirjeet kaikille, vaikka kirjeopistoon lahete-
tdédn vain yksi yhteinen vastaus korjattavaksi.

Kurssivalineet.

Opiskelija tarvitsee:

1) kurssikirjat. Ne on mainittu opetus,kirjeissd. Oppilas hankkii ne itse
joko ostamalla, seuransa valityksellda tai lainaamalla. Tydvéen Sivistysliitto
toimittaa ne pyydettdessa jalkivaatimu ksella;

2) muistiinpanovihkon, paperia, kynid, mustetta, kirjekuoria. Opiskelijat
hankkivat ne itse;

3) opetuskirjeitd. Kirjeopisto ldhettdd niitd siind jarjestyksessd kuin edelld
on selostettu.



Saatavissa olevat kurssit ja niista suoritettavat
kurssimaksut.

Tydvéen Sivistysliiton kirjeopiston johdolla voidaan opiskella ja suorittaa
jdlempé&nd mainitut kirjeopistokurssit seuraavilla ehdoilla:

Suomen kieli, oikeinkirjoitus ja kielioppi, 12 opetuskirjettd, kurssi-
maksu 220 mk.
Suomen kieli, jatkokurssi: ainekirjoitus, 10 opetuskirjettd, 200 mk.

Laskento (aritmetiikka) 12 opetuskirjettd, 200 mk.
Yhdistyskirjanpito ja jdrjestdjen taloudenhoito,
10 opetuskirjettd, 150 mk.
Liikekirjanpito, 10 opetuskirjettd, 200 mk.
Jadrjestodtehtavat, 9 opetuskirjettd (ammatillisten jarjestdjen
linjalla 10 opetuskirjettd), 150 mk.
Asioimiskirjoitus, 8 opetuskirjettd, 160 mk.
Sanomalehtien kirjeenvaihto, 10 opetuskirjettd, 200 mk.
Kadytdnndllinen mittausoppi, 12 opetuskirjettd, 200 mk.
K-U.0 t s.i n ki e 1i, keskikoulun kurssi, 9 opetuskirjettd, 200 mk.
Saksan kieli keskikoulun kurssi, 9 opetuskirjettd, 200 mk.
Esperanto, 10 opetuskirjettd, 120 mk.
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Kurssimaksu voidaan suorittaa ilmoittautuessa postiosoituksena tai voi-
daan se mydskin perid postietuannilla ensiméisia opetuskirjeitd l&hetettdessa.
Erikseen pyydettdessd voidaan kurssimaksusta ensin suorittaa puolet ja lo-
put kurssin puolivaliin paastya.

Kerhon opiskelussa ovat kurssimaksut koko kerhoa kohti kussakin aineessa
samat kuin yksinopiskelussa. Jos opetuskirjeet halutaan kerhon Kkaikille jase-
nille, on lisamaksu 20 mk. kutakin lisasarjaa kohti, STIVBbVP21BA/£?

Sellaiselle opiskelijalle, joka menestyksellisesti on suorittanut koko Kkurs-
sin jossakin aineessa, antaa Tyodvden Sivistysliitto todistuksen.



Muuta huomattavaa.

Kirjeet on aina varustettava postimerkeilld tdyteen maé&rdén asti; silla
vajanaisesti frankeerattuja Kkirjeitd ei lunasteta.

Jos opiskelija haluaa tietoja jostakin muusta asiasta, joka ei koske opis-
kelua, on hénen liitettdvd kirjeeseensd postimerkit vastausta varten.

Jos opiskelija muuttaa asuntoa tai asuinpaikkaa, on hdnen heti ilmoitettava
uusi osoitteensa.

Kurssimaksuja ei suoriteta takaisin, jos opiskelija jattdd opiskelunsa kesken.

Opiskelun alkaminen.

Opiskelun kirjeopistossa voi alkaa milloin hyvénsd. Lukemisen ja suori-
tusten nopeuden voi jokainen jérjestdd niinkuin h&nen kykynsd, aikansa ja
muu tyénsa sen sallii. Syrjdinen asuinpaikka ja matkojen pituus ei tee esteitd,
kunhan opiskelija on vain postinkulun ulottuvilla.

Alkaa jattako kayttamattd erinomaista tilaisuutta itsenne kehittdimiseen,
tietojen hankkimiseen ja eteenpdin menemiseen!

llimoittautumista varten on olemassa kaavakkeita, erilaisia yksikseen opis-
kelijoita ja opintokerhoja varten; pyytakd& niitd heti, voidaksenne alkaa opis-
kelunne mahdollisimman pian.
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