
VIRKAMIESTEN JA TYÖNTEKIJÄIN ARKISTOKAAVIO 8.5.1979 (KS)
YHTEISJÄRJESTÖ VTY r.y.

A DIAARIT

a. Saapuneiden kirjeiden diaarit
b. Lähetettyjen kirjeiden diaarit
c. Postikirja (lähtevän postin kirja)
d. Diaarilehdet
e.
f.
g.

B LUETTELOT

a. Arkistoluettelot
b. Irtaimisto- ja kalustoluettelot
c. Henkilöluettelot
d. Materiaaliluettelot
e.
f.
g-

C PÖYTÄKIRJAT (esityslistat liitteineen + pöytäkirjat)
a. Edustajakokous
b. Valtuusto
c. Hallitus
d. Työvaliokunta
e. Valiokunnat

1. Talousvaliokunta (ent. talousjaosto)
2. Järjestövaliokunta (ent. järjestöjaosto)
3. Tiedotusvaliokunta (ent. talousjaosto)
4. Virkasuhdevaliokunta (ent. virkasuhdejaosto)
5. Työsuhdevaliokunta (ent. työsuhdejaosto)
6. Toimiehtoval iokunta (ent. valtionapu- ja kunnallisalan jaosto)
7. Sosiaalivaliokunta (ent. sosiaalijaosto)
8. Koulutusvaliokunta (ent. koulutusjaosto)
9.

f. Työryhmät 
. g. JTA r.y.

D KONSEPTIT JA TALTIOT

a. Lähetetyt kirjeet
1. Toimistokirjeet
2. Jaostokirjeet
3. Tiedotteet (jäsenliittojen lehdet, lehdistö)
4. Lähetettyjen kirjeiden kirjaamattomat jäljennökset
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b. Puheet, alustukset, muistiot, selvitykset
c.
d.
e.
f.
g-

SAAPUNEET ASIAKIRJAT

a. Ministeriöt
b. Muilta valtion viranomaisilta saapuneet asikirjat
c. SAK:n kirjeet
d. Paikallisjärjestöjen kirjeet
e. Työväenjärjestöjen kirjeet

1 .
2 .

f. Työnantajajärjestöjen kirjeet (VTML tiedottaa)
g. Kunnalliset viranomaiset (KSV:n yleiskirjeet)
h. Yksityisluonteiset yhteisöt
i. Kansa Yhtiöt
j. KH0:n ennakkopäätökset
k. VVO (Valtakunnallinen vuokratalo-osuuskunta)
l .
KIRJEISTU = Kirjattu kirjeenvaihto

TILIASIAKIRJAT

a. Pääkirjat
b. Tasekirjat, liitteenä ti 1ikertomukset
c. Kassakirjat
d. Tiliotteet PSP, OP Yhteistuki, KOP
e. Jäsenmaksuseurantakirjat
f. Palkkiokortisto, liitteenä ennakonpidätystoddistukset
g. Tositteet
h. Diakonissalaitos

ASIASISÄLLÖN MUKAAN JÄRJESTETYT ASIAKIRJAT

a. Neuvottelupäivät
b. Seminaarit
c. Kurssit
d. Juhlat
e. Sopimukset

Virkaehtosopimukset (painetut)
2. Työehtosopimukset (painetut)
3* Muita sopimuksia

f. Lakkoja ja työtaisteluja koskevat asiakirjat
g.
h. Komiteoiden asettamiskirjelmät
i. Kiinteistöjen asiakirjat
j. Henkilöasiakirjat (VTY:n toimihenkilöiden työsuhdetta koskevat 

asiakirjat, hakemukset, työtodistukset, lääkärintodistukset, 
palkkakortisto)



KARTAT, ASEMAKAAVAT, PIIRUSTUKSET 

a. Kiinteistöjen piirustukset

TILASTOASIAKIRJAT

TIETOKONEAINEISTOT

MUISTIOT, RAPORTIT, TUTKIMUKSET

ELOKUVAT, ÄÄNITTEET (ed.kok. nauhat)

MIKROFILMIT

MUUT ASIAKIRJAT

a. edustajakokouksen pöytäkirjat
b. vuosikertomukset
c. Kalenterit
d. Säännöt
e. Muut painetut asiakirjat
f. Lehtileikkeet
g. Valokuvat



D I A A R I O I N T I R Y H M I T T E L Y 21.12.1978

0 TALOUS- JA HENKILÖSTÖASIAT

01 Tilinpäätökset, talousarviot ja muut talousasiat
02 Toimistohuoneisto, irtaimisto
03 Merihaan ammattiliittojen osuuskunta
04 Op. Yhteistuki, Peruspankki, STS
05 VVO, Kansa, Turva
06 Henkilöstöasiat
07 ^ ^
08
09 Muut (esim. tukipyynnöt, avustukset)

1 HALLINNOLLISET ASIAT JA JÄRJESTÖÄSIAT

11 Edustajakokous, valtuusto
12 Hallitus
13 Valiokunnat
14 Työryhmät
15 Yhteisiiitto
16 Jäsenliitot
17 SAK
18 JTA
19 Paikallinen yhteistyö

2 TIEDOTUS- JA KOULUTUSTOIMINTA

21 VTY-tiedottaa lehti
22 Julkiset tiedotusvälineet, ilmoitukset
23 Kalenteri, esitteet, painotyöt
24 Tiedotustilaisuudet, neuvottelupäivät
25
26 SAK:n opistot (Kiljava, Pohjola), TSL, TKL
27 Työmarkkinakoulutus v x <lo
28 VTY:n opinto- ja 1 omatoimintasäätiö
29

3 VIRKASUHDEASIAT

31 Neuvottelu- ja sopimusjärjestelmät
32 Työtuomioistuin, keskusneuvottelut
33 Luottamusmiessopimukset
34 Virkaehtosopimukset ja soveltamisohjeet (VM:n ohjekirjeet)
35 Virkamiesten oikeusasema
36 N0L:n mukaiset neuvottelut [ cnraZ&J
37 Ahvenanmaan sopimukset
38
39

4 TYÖSUHDEASIAT

41 Neuvottelu- ja sopimusjärjestelmät
42 TYN:n suositukset ja VM:n ohjeet
43 Työehtosopimukset
44
45
46
47
48
49
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5 VALTION YLEISET VIRKA- JA TYÖEHDOT

51 Kustannusten korvaukset ( ¿»'J*/r.no:
52 Virkamiesasuntojen vuokrat ja luontaisedut
53 Tapaturmakorvaukset, työsuojelu, työpaikkaruokailu , työterveydenhuol to
54 Sosiaaliasiat, eläkkeet t 1 (ttyhrrSher&A
55 Henkilöstöpolitiikka, virastodemokratia ( f r >• ' * *<*■<»
56 Työllisyysmäärärahat, hajasijoitus
57 Valtion henkilöstökoulutus, VKK
58
59 Muut yleiset asiat

6 KUNNALLINEN ALA JA YKSITYISET VALTIONAPULAITOKSET

61 Sopimusjärjestelmät
62 Kunnalliset virkaehtosopimukset
63 Toimiehtosopimukset
64 Vaitionapumääräykset
65 KSV
66 Virkasäännöt
67 Kunnalliset työryhmät
68 Keskusneuvottelut, Työtuomioistuin
69

7 TULOPOLIITTISET NEUVOTTELUT

71 SAK - STK-neuvottelut
72 Hintapolitiikka
73 Veropolitiikka
74 Sosiaalipolitiikka
75 TUPO-selvitykset
76 Työtaistelut
77
78
79

8 KANSAINVÄLISET ASIAT

81 Pohjoismaiset järjestöt (Ruotsi, Norja, Tanska)
82 Neuvostoliitto
83 DDR

* 84 Unkari , Tsekkoslovakia
85 YK
86 TUI
87 PAY
88 Bulgaria
89 Muut maat

9 MUUT ‘

91 Tulo- ja menoarvio
92 Eduskunta
93 Valtioneuvosto
94 Ministeriöt VH. ( icO<b.-^Ai \E32V.VUn>.
95 Akava, TVK, STTK.
96 Keskusvirastot (  j
97 1.7!:,) p p io & L r t  ^ ¡ r i e e i
98 Muut /
99 Poliittiset puolueet


